
ISAP/AIL	  Quick	  Reference	  Guide:	  	  
IMPORTANT:	  

-‐For	  exact	  ISAP/AIL	  functions,	  capabilities	  and	  details	  please	  reference	  the	  ISAP/AIL	  Manual	  or	  Section	  10	  –	  Scheduling	  in	  the	  2013	  “RedBook”.	  
-‐For	  Instructions	  on	  how	  to	  use	  the	  CatCrew	  Emulator	  please	  reference	  the	  CatCrew	  section	  of	  your	  PBS	  binder	  manual.	  

	  
Step	  One:	  
From	  the	  Main	  Crew	  Portal	  page,	  under	  the	  “My	  information”	  tab,	  select	  the	  “CATCREW”	  link	  

	  
	  
	  
Step	  Two:	  	   	   	   	   	   	   	  	  	  	  	  	  	  Step	  Three:	   	  
Login	  into	  CatCrew	  Emulator	  with	  CatCrew	  #	  and	  4	  digit	  pin.	   	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Type	  in:	  42	  in	  the	  “Desired	  Option”	  field	  for	  ISAP/AIL	  Bid	  Input.	  

	  
 	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
Step	  Four:	  
When	  you	  get	  to	  the	  Processing	  Date	  Selection	  screen,	  the	  following	  options	  are	  shown:	  

• Next	  ISAP/AIL	  Process	  Date	  
• Lines	  to	  input	  position	  preferences	  in:	  Standing,	  Monthly	  and	  Daily	  processing	  (Suggested	  for	  PHX	  Based	  Only)	  

• You	  can	  select	  the	  Bid	  Month	  by	  placing	  an	  “S”	  next	  to	  the	  month/date	  you	  want	  to	  bid	  in	  and	  press	  ENTER.	  	  
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Step	  Five:	  
Once	  in	  the	  ISAP/AIL	  Update	  Screen	  you	  will	  be	  allowed	  to	  bid	  50	  “Units”	  or	  a	  500	  Bid	  MAX.	  You	  can	  use	  these	  Unit	  screens	  for	  
bidding	  to:	  Drop	  or	  Add	  or	  Drop	  and	  Add	  trips	  utilizing	  a	  variety	  of	  bidding	  methods.	  You	  will	  see	  a	  list	  of	  scheduled	  Trips/Activities	  
on	  your	  line	  to	  the	  left	  in	  the	  Trips	  column	  with	  Trip	  Number	  and	  Duty	  Period.	  You	  can	  use	  the	  tab	  key	  to	  move	  over	  to	  the	  line	  
beside	  the	  Trip/Duty	  Period	  and	  place	  an	  “X”	  on	  the	  line	  to	  do	  a	  Drop	  bid	  for	  that	  trip	  or	  multiple	  trips	  within	  this	  Unit(4	  drop	  max	  
per	  Unit).	  You	  will	  also	  notice	  some	  of	  the	  information	  about	  your	  ISAP/AIL	  bid	  at	  the	  bottom	  Including:	  
	  

• PROJ	  PAY	  (Projected	  Pay)	  	  
• MIN/MAX	  Hours	  (see	  2013	  “Red	  Book”	  Contract	  or	  ISAP/AIL	  Manual	  for	  MIN/MAX	  Hours	  details)	  
• BIDS	  (Amount	  of	  Bids	  entered)	  
• ERROR	  (Any	  current	  line	  legality	  Errors	  or	  Drop/Add	  Errors	  will	  be	  show	  down	  below)	  	  

	  

	  
	  

	  
	  

	  
Step	  Six:	  	  
You	  can	  ADD	  specific	  or	  generic	  trip	  choices	  on	  the	  ADD	  lines	  to	  the	  right,	  you	  get	  10	  ADD	  lines	  per	  page	  and	  up	  to	  10	  pages	  per	  Unit	  
and	  a	  MAX	  of	  500	  total	  Bids	  per	  F/A	  to	  input.	  Only	  One	  ADD	  line	  is	  awarded	  per	  Unit.	  Each	  trip	  you	  bid	  to	  ADD	  counts	  toward	  the	  
500	  bid	  MAX.	  There	  are	  multiple	  formats	  for	  bidding	  to	  ADD	  trips	  within	  the	  Unit.	  Each	  ADD	  line	  can	  contain	  multiple	  Bids	  (if	  
multiple	  trips	  are	  in	  an	  ADD	  line,	  they	  all	  must	  be	  able	  to	  be	  awarded).	  	  When	  a	  Drop	  bid	  (X)	  is	  combined	  with	  choices	  on	  the	  ADD	  
lines	  to	  the	  right	  within	  the	  same	  Unit,	  it	  tells	  ISAP	  or	  ISAP/AIL	  you	  want	  to	  Drop	  and	  Pick	  Up	  (Trade).	  You	  can	  also	  bid	  to	  just	  ADD	  	  
Trips	  without	  dropping	  anything.	  	  

	  

	  

Different	  Type	  of	  ADDS:	  

Line	  1:	  Specific	  Trip	  Number/Date	  	  
Line	  2:	  Specific	  Trip	  Number/Date	  +	  Specific	  Trip	  
Number/Date	  (Awards	  EVERYTHING	  on	  ADD	  line	  or	  
NOTHING!)	  
Line	  3:	  Generic	  Bid	  for	  Trips	  by	  placing	  an	  “E”	  in	  the	  
Expand	  Column	  and	  Pairing	  Length/Date.	  
	  (See	  Step	  8	  for	  Generic	  –	  Expand	  Bidding)	  	  

• Press	  ENTER	  to	  view	  the	  Filter	  Screen	  for	  
Generic	  –	  Expand	  Bidding.	  
	  

	  

	  	  	  	  	  	  PBS	  Line	  Awards	  –	  MAX	  

40hrs-‐90hrs	  =	  95hr	  ISAP	  MAX	  
90:01hrs-‐110hrs	  =	  115	  ISAP	  MAX	  

	  



Step	  Seven:	  
You	  can	  bid	  to	  Drop	  a	  trip	  or	  multiple	  trips(max	  of	  4	  drops	  per	  Unit)	  and	  not	  pick	  anything	  up	  in	  return	  by	  placing	  an	  “X”	  next	  to	  the	  
Trip	  number/Duty	  Period	  and	  then	  typing	  “NONE”	  in	  the	  ADD	  column	  and	  hitting	  ENTER.	  Then	  type	  “YES”	  in	  the	  “UPDATE	  UNIT”	  line	  
and	  hit	  ENTER	  again.	  You	  can	  also	  add	  “NONE”	  on	  last	  line	  after	  a	  list	  of	  ADD	  choices.	  That	  means	  if	  you	  don’t	  receive	  any	  of	  the	  
ADDS	  you’d	  like	  to	  DROP	  the	  trip.	  (See	  Step	  12	  for	  additional	  information	  on	  other	  options.)	  

	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
Step	  Eight:	  
The	  Generic	  Bid	  Filter	  screen	  will	  display	  after	  entering	  the	  Expand	  format	  as	  described	  in	  Step	  6,	  Line	  3.	  There	  are	  several	  options	  to	  
narrow	  down	  the	  type	  of	  trips	  to	  display	  and	  bid	  on.	  You	  can	  view	  all	  trips	  that	  operate	  that	  day	  and	  pairing	  length	  by	  pressing	  

ENTER	  twice.	  You	  can	  filter	  the	  options	  by	  putting	  an	  “X”	  next	  to	  the	  Criteria	  and/or	  filling	  in	  the	  information	  requested.	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

This	  Filter	  Example	  Shows:	  	  

• 3	  day	  pairings	  on	  the	  25th	  	  
• All	  pairing	  types	  	  
• Departing	  after	  1500	  
• Returning	  before	  1200	  
• All	  Equipment	  
• Avoiding	  Mexico	  and	  Canada	  Cities.	  



	  
Step	  Nine:	  
The	  Generic	  Bid	  Expansion	  screen	  will	  show	  all	  3-‐day	  pairings	  that	  operate	  on	  the	  25th	  with	  no	  filters	  selected.	  You	  can	  move	  
between	  the	  pages	  of	  pairings	  by	  pressing	  the	  F7	  and	  F8	  keys.	  	  Pairing	  information	  includes:	  
	  

• Pairing	  Number	  (PAIRING)	  
• Duty	  Periods/Working	  Days	  (DPS)	  
• Length	  of	  Pairing	  (DYS)	  
• Amount	  of	  Legs/Segments	  in	  Trip	  (LEGS)	  
	   	  

	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
Step	  Ten:	  
Prioritize	  your	  choices	  in	  numerical	  order	  under	  the	  “FNC”(Function)	  column	  to	  the	  left	  use	  TAB	  to	  go	  between	  the	  lines.	  Pairings	  

you	  do	  not	  wish	  to	  bid	  on	  you	  must	  put	  an	  “X”	  in	  the	  line.	  It	  will	  look	  similar	  to	  below	  and	  press	  ENTER	  when	  your	  bidding	  is	  
complete	  on	  all	  pages.	  	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

• Departure	  Date/Time	  (DEPT	  DT/TIME)	  	  

• Arrival	  Date/Time	  (ARRV	  DT/TIME)	  
• Total	  Pay	  (PAY	  TIME)	  

• RON/Layover	  Cities	  (RON	  CITIES)	  
• Positions	  on	  Pairing	  (POS)	  

	  

	  

	  Go	  between	  pages	  with	  
the	  F7	  and	  F8	  keys.	  	  



Step	  11:	  
After	  pressing	  ENTER	  your	  bid	  will	  automatically	  sort	  in	  Numerical	  Order,	  pairings	  you	  selected	  to	  not	  bid	  on,	  are	  shown	  last	  with	  

“X”s.	  You	  can	  edit	  these	  choices	  by	  simply	  using	  TAB	  to	  go	  to	  the	  line	  beside	  the	  trip	  and	  enter	  a	  priority	  number	  or	  an	  “X”.	  After	  
your	  bid	  is	  complete	  or	  at	  any	  time	  on	  the	  Expansion	  screens,	  you	  can	  use	  the	  process	  line	  to	  make	  the	  following	  selections:	  

• ALL	  (Bids	  on	  all	  pairings	  in	  order	  shown,	  cannot	  be	  done	  in	  combination	  with	  numerical	  or	  “X”	  selections)	  
• END	  (Finished,	  will	  input	  Selections	  and	  take	  you	  back	  to	  Unit	  page)	  
• FIL	  (Return	  to	  Filter	  Page)	  
• CAN	  (Cancel	  all	  Bids	  and	  Return	  to	  Unit	  Page)	  
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Step	  12:	  
Once	  back	  on	  the	  Unit	  Page,	  notice	  the	  Bid	  Numbers	  are	  now	  reflected	  below.	  You	  can	  now	  finish	  a	  Unit	  bid	  by	  pressing	  ENTER	  (see	  
below	  “UPDATE	  UNIT”).	  After	  you	  have	  finished	  completely	  and	  typed,	  “YES”	  into	  the	  UPDATE	  UNIT	  it	  will	  confirm	  it	  was	  saved	  on	  
the	  bottom	  of	  the	  screen.	  The	  bottom	  of	  the	  Screen	  has	  additional	  options	  to	  type	  into:	  	  
	  

• PAGING	  FUNC	  (NXT/PRV/LST)	  –	  Ability	  to	  ADD	  more	  pages	  w/	  additional	  lines	  to	  the	  Unit	  or	  go	  between	  pages	  by	  typing	  
“NXT”,“PRV”	  OR	  “LST”.	  

• PASS	  TO	  DAILY	  (YES/NO)	  –	  Ability	  to	  have	  the	  eligible	  bids	  in	  the	  Unit	  bid	  rolled	  over	  to	  Daily	  Scheduling	  for	  manual	  
processing	  on	  the	  Unsuccessful	  Bidders	  List,	  formerly	  referred	  to	  as	  “Riding	  Daily”.	  

• UPDATE	  UNIT	  –	  (YES/DEL)	  –	  “YES”	  will	  Save	  Unit	  and	  move	  onto	  the	  next	  Unit,	  or	  “DEL”	  will	  delete	  the	  Unit	  completely.	  Any	  
Errors	  with	  Bid	  will	  be	  displayed	  at	  the	  Bottom	  of	  the	  screen.	  

• PERSIST	  UNIT	  (YES/NO)	  –	  Will	  make	  the	  Unit	  run	  nightly	  in	  ISAP	  processing	  if	  Unit	  contains	  eligible	  bids.	  	  
• INSRT	  BEFORE	  (Unit	  #)	  –	  Will	  insert/move	  a	  current	  Unit	  page	  between	  existing	  Units.	  	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  

Editing	  ADD	  lines	  

You	  can	  Insert	  an	  additional	  ADD	  line	  by	  typing	  

an	  “I”	  in	  the	  expand	  column.	  

	  

	  

You	  can	  Delete	  an	  ADD	  line	  by	  typing	  a	  “D”	  into	  
the	  expand	  column:	  

	  


